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กาํหนดการแผนการเรียนการสอน 
เกณฑ์การประเมินผล และระดบัคะแนน 

 
ประมวลรายวิชา (Course Syllabus) 

 

๑. หลักสตรู  พทุธศาสตรบณัฑิต 
๒. หมวดวชิา การศกึษาทัว่ไป 
๓. รหสัวิชา ๐๐๐ ๑๑๔ หน่วยกิต   ๒ (๒-๐-๔) 
๔. ช่ือวิชา ภาษากบัการส่ือสาร 
  Language and Communication 
 
๕. คาํอธิบายรายวิชา 

 
 ศึกษาความรู้เบือ้งต้นเก่ียวกับภาษากับการส่ือสาร การฟัง พูด อ่าน และเขียน
ภาษาไทย เพ่ือการส่ือสารในชีวิตประจําวนั การฟัง การจบัสาระของเร่ือง มารยาทในการฟัง การ
พูด การสนทนา บรรยาย อภิปราย มารยาทในการพูด การอ่านคําร้อยแก้ว คําร้อยกรอง อ่าน
ประกาศ แถลงการณ์ การเขียนจดหมาย ย่อความ เรียงความ โวหารตา่งๆ และศกึษาระเบียบงาน
สารบรรณ 
 
๖. วัตถุประสงค์รายวิชา 
 
 เพ่ือให้ผู้ศกึษาเนือ้หาและร่วมกิจกรรมการเรียนการสอนในรายวิชานี ้สามารถ 
 ๖.๑  มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกบัหลกัการเบือ้งต้นเก่ียวกบัการส่ือสาร 
  ๖.๒  ใช้ทกัษะพืน้ฐานทางภาษาในการฟัง การพดู การอา่น และการเขียนได้  

 อยา่งมีประสทิธิภาพ 
 ๖.๓  มีความรู้เก่ียวกบัระเบียบงานสารบรรณและนําไปใช้ได้อยา่งถกูต้อง 
 
 
 



 ๑๔๙ 

๗. ขอบข่ายเนือ้หารายวิชา 
 

๗.๑  ความรู้เบือ้งต้นเก่ียวกบัภาษาและการสื่อสาร 
๗.๒  การใช้ภาษาเพ่ือการส่ือสาร 
๗.๓  ภาษากบัการส่ือสารในยคุปัจจบุนั 
๗.๔  การฟัง 
๗.๕  การพดู 
๗.๖   การอา่น 
๗.๗   การเขียน 
๗.๘   ระเบียบงานสารบรรณ 

 

๘. กิจกรรมการเรียนการสอน 
 

  การบรรยาย การอภิปราย และการฝึกทักษะ การฟัง การพูด การอ่าน การเขียน 
การศกึษาค้นคว้ารายบคุคลหรือกลุม่ นําเสนอหน้าชัน้ การใช้ส่ือประกอบการสอน 
 

๙. ส่ือการศึกษา 
 

  เอกสารประกอบการสอน หนงัสืออ่านเสริม ภาพน่ิง ส่ือโฆษณา เคร่ืองฉายข้ามศีรษะ 
โปรเจคเตอร์ ประกอบการบรรยาย 
 

๑๐. การประเมินผล 
 

 จติพสัิย       ร้อยละ ๑๐  
(ความตัง้ใจ ร่วมมือ มารยาท มนษุยสมัพนัธ์  ซื่อสตัย์ รับผิดชอบ) 
  พุทธิพสัิย ร้อยละ ๒๐ 
(ความรู้ ความเข้าใจ การประยกุต์ใช้ เอกสาร รายงาน สอบกลางภาค) 
  ทกัษะพสัิย ร้อยละ ๑๐ 

(ความพร้อม ความเช่ียวชาญ ในการนําเสนอหรือแสดงออกในวิชาการ) 
สอบปลายภาค ร้อยละ ๖๐ 
 
 รวม  ร้อยละ ๑๐๐ 



 ๑๕๐ 

๑๑. เกณฑ์การประเมินผล และระดบัคะแนน 
 

เกณฑ์คะแนน ความหมาย ระดบั ค่าระดบั 
๙๐  ขึน้ไป ดีเย่ียม A ๔.๐ 
๘๕ - ๘๙ ดีมาก B+ ๓.๕ 
๘๐ – ๘๔ ดี B ๓.๐ 
๗๕ - ๗๙ พอใช้ C+ ๒.๕ 
๗๑ - ๗๔ คอ่นข้างพอใช้ C ๒.๐ 
๖๕ - ๗๐ คอ่นข้างออ่น D+ ๑.๕ 
๖๐ - ๖๔ ออ่น D ๑.๐ 
ต่ํากวา่ ๖๐ ไมผ่า่น F ๐ 

 
 
๑๒. เอกสารอ่านประกอบ และแหล่งเรียนรู้ 
 

๑๒.๑  เอกสารประกอบการสอนรายวิชา ๐๐๐ ๑๑๔ 
๑๒.๒  วารสาร นิตยสาร และรายงานเก่ียวกบัภาษาไทย 
๑๒.๓  วารสาร นิตยสาร และรายงานเก่ียวกบัการส่ือสาร 
๑๒.๔  ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวา่ด้วยงานสารบรรณ 
๑๒.๕  หนงัสือและตําราวิชาการเก่ียวกบันิเทศศาสตร์ และส่ือสารสนเทศ 

 
๑๓. แผนการเรียนการสอน (Teaching plan) 

 
สัปดาห์ที่ เนือ้หา กจิกรรมการสอน 

๑ แนะนํารายวิชาและแผนการสอน 
ความรู้เบือ้งต้นเก่ียวกบัภาษา 
- ความหมายและความสําคญัของภาษา 

กําเนิดและวิวฒันาการของภาษา 
     -     กําเนิดของภาษา 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๒ ความรู้เบือ้งต้นเก่ียวกบัการส่ือสาร 
     -     ความหมายและความสําคญัของการสื่อสาร 
ทฤษฎีการส่ือสาร 
      -     ทฤษฎีเก่ียวกบัการสร้างและให้ความหมาย 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 



 ๑๕๑ 

สัปดาห์ที่ เนือ้หา กจิกรรมการสอน 
๓ การใช้ภาษาเพ่ือการส่ือสาร 

- พทุธศาสนากบัการส่ือสาร 
- การสื่อสารท่ีพงึประสงค์ตามแนวพทุธ 

  

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๔ ภาษาท่ีใช้ในการสื่อสาร 
- วจันภาษา อวจันภาษา 
- ทกัษะพืน้ฐานทางภาษา 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๕ ภาษากบัการส่ือสารในยคุปัจจบุนั 
- สภาพปัญหาการใช้ภาษาไทยในปัจจบุนั 

ความสมัพนัธ์ระหวา่งภาษากบัการส่ือสาร 
 - ภาษาในฐานเคร่ืองมือการส่ือสาร 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๖ ทกัษะการใช้ภาษากบัการส่ือสาร 
- การฟัง  การพดู  การอา่น  การเขียน 

การเปล่ียนแปลงทางภาษา 
 -  ปัจจยัท่ีมีผลตอ่การเปล่ียนแปลงทาง
ภาษา 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๗ สอบกลางภาค สอบข้อเขียน 
๘ การฟัง 

- ความหมายและความสําคญัของการฟัง 
- จดุมุง่หมายของการฟัง 
- ประโยชน์ของการฟัง 
 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๙ หลกัการพฒันาทกัษะการฟัง 
- การพฒันาทกัษะการฟัง 
- การฟังตามแนวพทุธ 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๐ การพดู 
            -  ความหมายและความสําคญัของการพดู 
            -  กระบวนการตดิตอ่สืสารด้วยการพดู 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 



 ๑๕๒ 

สัปดาห์ที่ เนือ้หา กจิกรรมการสอน 
๑๑ หลกัการพดูเบือ้งต้น 

- จรรยาบรรณของนกัพดู 
- การวิเคราะห์ผู้ ฟัง 
- การวางโครงเร่ือง 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๒ การอา่น 
 -  ความหมายและความสําคญัของการอา่น 
 - จดุประสงค์ของการอา่น  
 - คณุคา่ของการอา่น    

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๓ หลกัการเบือ้งต้นของการอา่น 
- ประเภทของการอา่น 
- ประโยชน์ของการอา่น 
-  คณุสมบตัขิองนกัอา่นท่ีดี  

  

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๔ การเขียน 
- ความหมายและความสําคญัของการเขียน 
- กระบวนการตดิตอ่ส่ือสารด้วยการเขียน  

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๕ หลกัการเขียนเบือ้งต้น 
- การใช้สํานวนโวหารประกอบการเขียน 
- การวางโครงเร่ืองก่อนการเขียน 
- การเขียนจดหมาย ยอ่ความและ

เรียงความ 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- มอบหมายงานค้นคว้า 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 

๑๖ ระเบียบงานสารบรรณ 
 -    ความหมายของงานสารบรรณ 
           -    ความสําคญัของงานสารบรรณ 
 -    ชนิดของหนงัสือราชการ 
           -    หลกัการรับและสง่หนงัสือ 

- บรรยายประกอบส่ือ 
- ถามตอบ 
- ทําแบบฝึกหดัท้ายบท 
 

 


